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Comment présenter visuellement vos
arguments

Vous avez un exposé, une conférence, un
séminaire a& animer, ou tout simplement un
mémo, un mémoire a faire.

Que Te support choisi soit une série de
diapositives (plutdt pour les grands
groupes), de slides (jusqu'a 150 personnes),
ou de feuilles de papier ou de carton
(jusqu'a 50 personnes), il est important de
savoir comment présenter votre information.

Les tableaux ci-aprés peuvent vous aider :

Pour montrer : Utillisez :

Un groupe d'éléments Une liste précédée de
sans ordre particulier “puces”
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Un groupe d'éléments Une liste numérotée
classés dans un ordre 1
particulier 2
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Une série de points Une liste précédée de
a vérifier carrés transparents
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Une série d'actions Une liste précédée de
a réaliser carrés remplis
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Pour montrer : Utilisez :

Un diagramme fléché
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Les relations et les étapes
du processus
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La comparaison Un tableau
d’'éléments les uns
avec les autres

La comparaison de
plusieurs choses en
fonction d'une variable

Des pourcentages

respectifs
L’évolution de chiffres — y }
dans le temps 7\ ;
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Un concept Une illustration

ASL

Et n'oubliez pas
e 7 lignes maximum de texte.
e 8 mots maximum par Tigne.

e 2 familles de caractéres maximum par aide
visuelle.

e Une seule couleur de fond par série.

» Des couleurs bien contrastées (claires sur
fond sombre, ou 1'inverse).

Vous éviterez ainsi la confusion et donnerez
plus d'impact a vos présentations.

Dans le prochain numéro, vous
découvrirez :

— Si votre groupe est trop préoccupé pour
vous écouter

— Que faire lorsqu'un de vos auditeurs
s'ennuie ouvertement ou semble hostile ?
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